
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดัอบุลราชธาน ีกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดหหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถินนมหีนา้ทีนหนการรับช าระภาษีป้ายสสดง

ชืนอ ยีนหอ้ หรอืเครืนองหมายทีนหชเ้พืนอการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืนน หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืนน เพืนอหารายได ้

โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร สละเงืนอนไข ดงันี้ 

 

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนสละวธิกีารเสยีภาษี 

 

2. สจง้หหเ้จา้ของป้ายทราบเพืนอยืนนสบบสสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจา้ของป้ายยืนนสบบสสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายหนเดอืนมนีาคม 

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินนตรวจสอบสบบสสดงรายการภาษีป้ายสละสจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินนรับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัท ีหรอืช าระภาษีภายหนก าหนดเวลา) 

 

6. กรณีทีนเจา้ของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาทีนก าหนด (เกนิ 15 วนั นับสตไ่ดรั้บสจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษีสละเงนิเพินม 

 

7. กรณีทีนผูรั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อหจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถินนไดภ้ายหน 30 วนั นับสตไ่ดรั้บสจง้ 

การประเมนิ เพืนอหหผู้บ้รหิารทอ้งถินนชีข้าดสละสจง้หหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามสบบ (ภ.ป. 5) ภายหนระยะเวลา 60 วนั นับสตว่นัทีน

ไดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น สละไมอ่าจสกไ้ขเพินมเตมิไดห้นขณะนัน้ ผูรั้บค า

ขอสละผูย้ืนนค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายสละรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาหหผู้ย้ืนนค าขอ

ด าเนนิการสกไ้ข/เพินมเตมิ หากผูย้ืนนค าขอไมด่ าเนนิการสกไ้ข/เพินมเตมิภายหนระยะเวลาทีนก าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค า

ขอสละเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

9. พนักงานเจา้หนา้ทีนจะยังไม่พจิารณาค าขอสละยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืนนค าขอจะด าเนนิการสกไ้ขค าขอหรอื 

ยืนนเอกสารเพินมเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยสลว้ 

 

10. ระยะเวลาการหหบ้รกิารตามคูม่อืเรินมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีนผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอสละรายการเอกสารหลกัฐานสลว้ 

 เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีนระบไุวห้นคูม่อืประชาชน 

 

11. หน่วยงานจะมกีารสจง้ผลการพจิารณาหหผู้ย้ืนนค าขอทราบภายหน 7 วนันับสตว่นัทีนพจิารณาสลว้เสร็จตามมาตรา 10 สหง่ 

 พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกหนการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดั
อบุลราชธาน ี045-853635 ตอ่ 101/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดหหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีนทางราชการก าหนด) ตัง้สตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีนยง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 46 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของป้ายยืนนสบบสสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพืนอหห ้
พนักงานเจา้หนา้ทีนตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของเอกสาร

หลกัฐาน 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายหนเดอืนมนีาคมของทกุ
ปี) 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง 
อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดัอบุลราชธานี))  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลคเูมอืง อ าเภอวา
รนิช าราบ จังหวดั

อบุลราชธานี 

 

2) การพจิารณา 

พนักงานเจา้หนา้ทีนพจิารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามสบบ
สสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) สละสจง้การประเมนิภาษี 

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายหน 30 วนั นับจากวนัทีนยืนน
สสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบญัญัตวิธิปีฏบิัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง 
อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดัอบุลราชธานี))  

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลคเูมอืง อ าเภอวา
รนิช าราบ จังหวดั

อบุลราชธานี 

 

3) การพจิารณา 

เจา้ของป้ายช าระภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายหน 15 วนั นับสตไ่ดรั้บสจง้การ
ประเมนิ (กรณีช าระเกนิ 15 วนั จะตอ้งช าระเงนิเพินมตามอตัราทีน
กฎหมายก าหนด) 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง 
อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดัอบุลราชธานี))  

15 วนั องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลคเูมอืง อ าเภอวา
รนิช าราบ จังหวดั

อบุลราชธานี 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
พรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

แผนผงัแสดงสถานทีต่ ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย 

วนั เดอืน ปี ทีต่ดิต ัง้หรอืแสดง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 0 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ ส าเนาใบทะเบยีนการคา้ ส าเนา

ทะเบยีนพาณชิย ์ส าเนาทะเบยีนภาษมีูลคา่เพิม่ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) พรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) ส าเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี  - 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดัอบุลราชธานี 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง อ าเภอวารนิช าราบ จังหวัดอบุลราชธาน ี045-853635 ตอ่ 101))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขทีน 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขทีน 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1. สบบสจง้รายการเพืนอเสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. สบบยืนนอทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การรับช าระภาษีป้าย  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักบรหิารการคลังทอ้งถินน กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถินน ส านักบรหิารการคลัง

ทอ้งถินน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีนเบ็ดเสร็จหนหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับสจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทันวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถินน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีนยตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีนมากทีนสดุ 0 

 จ านวนค าขอทีนนอ้ยทีนสดุ 0 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับช าระภาษีป้าย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลคเูมอืง อ าเภอวารนิช าราบ จังหวดัอบุลราชธานี 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีนเผยสพรคู่ม่อื: - 


